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CAPITOLUL I
Documente de referinta

Art. 1. Activitdtile de formare profesionald a doctoranzilor se desfasoara in conformitate cu
prevederile:

e Legea Invitamantului Superior 199/2023, cu modificirile ulterioare;

e Regulamentul-cadru privind studiile universitare de doctorat OME nr. 3020/2024, cu
modificarile ulterioare;

® Regulamentul IOSUD-UVT privind studiile universitare de doctorat, aprobat in HS nr.15
din 25.07.2024;

si in baza altor acte normative cu incidenta in domeniul de activitate reglementat.

Art. 2. UVT acorda sprijin financiar pentru activitatile de cercetare, pentru mobilitatile nationale
si internationald si pentru activitatile de cercetare, inclusiv diseminarea rezultatelor cercetarii,
prevazute in contractul de studii incheiat cu studentii doctoranzi care ocupa un loc finantat de la
bugetul de stat sau care ocupa un loc cu taxa si care nu inregistreaza intarzieri la plata taxei.

Art. 3. In vederea acordarii sprijinului financiar previzut la art. 2, se alocd anual un buget
reprezentand 20% din valoarea finantdrii prin granturi doctorale si a incasarilor din taxe de studiu
de la ciclul de doctorat.

Art. 4. Sprijinul financiar prevazut la art.2 se acorda doar 1n limita bugetului alocat in conformitate
cu prevederile art. 3.

Art. 5. Sprijinul financiar prevazut la art. 2 nu poate fi solicitat in perioada de prelungire sau, dupa
caz, in perioada de gratie prevazuta In contractul de studii. Prin exceptie, studentii-doctoranzi aflati
in perioada de prelungire, care au ocupat un loc cu finantare de la buget, pot beneficia de sprijin
financiar exclusiv pentru a acoperi taxele de publicare a rezultatelor activitatii de cercetare
doctorald, in conformitate cu prevederile de la art.10.

Art. 6. Pentru a beneficia de sprijinul financiar prevazut la art. 2, studentul/a doctorand/a poate

solicita:

a) decontarea cheltuielilor de deplasare aferente activitatilor de mobilitate;

b) plata facturilor aferente taxelor de participare aferente activitatilor de mobilitate sau de formare
profesionald prevazute in contractul de studii;

c) plata facturilor aferente taxelor de publicare 1n jurnale indexate Web of Science;

d) achizitionarea de produse sau servicii aferente activitatilor de cercetare prevazute in contractul
de studii.

Art. 7. Solicitarea sprijinului financiar se face prin completarea unui memoriu justificativ
(conform modelului din Anexa 1).

Art. 8. Pentru a beneficia de decontarea cheltuielilor de deplasare, este obligatoriu ca studentul/a

doctorand/a sa respecte procedurile interne referitoare la deplasari:

a) Pentru deplasdrile In tard se vor utiliza documentele si circuitul acestora prevazute in
,,Procedura Operationala privind decontarea cheltuielilor de deplasare/delegatie in alta
localitate, in interesul serviciului”

b) Pentru deplasarile in strdindtate se vor utiliza documentele si circuitul acestora prevazute in
., Procedura Opertionala privind intocmirea dispozitiilor de deplasare in straindatate”
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Art. 9. In cazul in care se solicitd plata unei facturi aferentd unei taxe de participare, la memoriul
justificativ (Anexa nr. 1) se anexeaza factura si documentul justificativ care dovedeste participarea
la evenimentul/ activitatea de mobilitate sau de formare profesionald prevazuta in contractul de
studii.

Art. 10. In cazul in care se solicita plata unei facturi aferenti unei taxe de publicare a unui articol,
memoriul justificativ (Anexa nr. 1) va fi Tnaintat cu minimum 20 de zile inainte de termenul de
platd si va fi insotit de facturd si documentul justificativ care dovedeste acceptarea spre publicare
a articolului. In cazul articolelor cu mai multi autori, se va accepta spre decontare doar suma ce
revine proportional, din valoarea totald a taxei, autorilor afiliati UVT si la universitati din
strainatate, avand in vedere urméatoarele plafoane maximale:

(1) 1500 euro / student-doctorand pentru publicatii indexate Q3 sau Q4 in WoS (zona alba);

(i1) 2250 euro / student-doctorand pentru publicatii indexate Q2 in WoS (zona galbend);

(ii1) 3000 euro / student-doctorand pentru publicatii indexate Q1 in WoS (zona rosie);

In clasificare se va tine cont de IF (factorul de impact) sau AIS (scorul de influenti) al

revistei oferit de Clarivate Analytics (Journal Citation Reports sau Web of Science) in vigoare la
data Tnaintdrii solicitdrii de plata.

Art. 11. Achizitiile prevazute la art. 6 lit. d) se realizeaza prin intermediul DEPAMI, cu respectarea
reglementarilor legale si in conformitate cu Programul Anual de Achizitii Publice al universitatii
aprobat de catre Consiliul de Administratie al UVT. Documentele specifice necesare in procesul
de achizitie prevazute de legislatia In vigoare si de instructiunile si procedurile interne se vor
intocmi impreund cu Administratorul Facultétii de care apartine Scoala Doctorald la care este
afiliat/a studentul/a doctorand/a. Pentru a evita eventuale Intirzieri In procedura de achizitie,
studentii-doctoranzi vor transmite catre Secretariatul CSUD necesarul specific de achizitie pentru
a fi inclus 1n Planul Anual de Achizitie, cel tarziu la data de 30.11 pentru achizitiile planificate in
anul calendaristic urmator.

Art. 12. Prin exceptie de la prevederile art. 11, se poate solicita decontarea cheltuielilor aferente
achizitiilor prevazute la art. 6 lit. d) doar in situatiile in care aceste achizitii se Incadreaza in
categoria ,,Achizitii directe”, in conformitate cu Programul Anual de Achizitii Publice al
universitatii aprobat de catre Consiliul de Administratie al UVT.

Art. 13. Memoriul justificativ (Anexa nr. 1), insotit de documente justificative, daca este cazul, se
depune la Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat, in vederea verificarii, avizarii si
transmiterii catre ordonatorul de credite.

Art. 14. Dupa aprobarea memoriului de catre ordonatorul de credite, Consiliul Studiilor
Universitare de Doctorat:
a) T1nainteaza catre Directia Economico-Financiara, cu respectarea procedurilor interne:

- memoriul insotit de documentele justificative (factura, documente din care s rezulte
elemente ce pot facilita realizarea platii sumei aprobate, daca este cazul) pentru
operatiunile prevazute la Art. 6 literele b) si c).

- dupa realizarea operatiunilor, memoriul insotit de documentele justificative (ordin de
deplasare/decont de cheltuieli, facturi, dovada platii, carti de imbarcare, bonuri de
combustibil, de taxi, de tren si alte documente din care sd rezulte elemente ce pot
facilita realizarea decontarii sumei aprobate, dacd este cazul) pentru operatiunile
prevazute la Art. 6 litera a).
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b) Tnainteaza cétre Directia de Evidentd Patrimoniu, Achizitii si Monitorizare Investitii, cu
respectarea procedurilor interne:
- memoriul Insotit de referat de necesitate si propunere de plan din SAP pentru
operatiunile prevazute la Art. 6 litera d).

Art. 15. Evidenta sprijinului financiar acordat fiecarui student doctorand intra in responsabilitatea
Consiliului  Studiilor Universitare de Doctorat. Directia Economico-Financiara asigura
inregistrarea documentelor financiar-contabile, cu sprijinul Consiliului Studiilor Universitare de
Doctorat, la nivel de scoald doctorald si de domeniu de studii universitare de doctorat, iar
Secretariatul CSUD asigura evidenta cheltuielilor efectuate de catre fiecare student-doctorand. Un
student-doctorand poate solicita un sprijin financiar mai mare de 20%, atata timp cat bugetul
aferent anului respectiv nu este depasit.

Art. 16. In vederea unei cat mai bune gestioniri a acestui buget, Directia Economici-Financiara
va inainta CSUD-UVT si Secretariatului CSUD o situatie trimestriald a cheltuielilor realizate, per
general si pentru fiecare domeniu de studii doctorale in parte. In situatia in care dupa al doilea
trimestru sau al treilea trimestru, pe baza cheltuielilor deja efectuate si a bugetului disponibil, se
prognozeaza o depasire a bugetului alocat, CSUD-UVT va acorda prioritate sprijinirii studentilor
doctoranzi care si-au Indeplinit la zi obligatiile contractuale referitoare la numarul de credite ECTS
si care Indeplinesc cel putin una dintre conditiile de mai jos:

(1) provin din domenii de studii universitare de doctorat care au consumat putine resurse
financiare in anul respectiv;

(i1) se incadreaza in categoria studentilor-doctoranzi care nu au beneficiat de sprijin
financiar pana la acel moment;

(ii1))  se incadreaza in categoria studentilor-doctoranzi beneficiari ai suplimentului de bursa
UVT, asumandu-si obligatii suplimentare de activitate, prin actul aditional la contractul
de studii doctorale;

(iv)  se Incadreaza in categoria studentilor-doctoranzi care desfisoara studii doctorale in
cotuteld internationala.

Art. 17. Urmadrirea fluxului de documente si corespodenta cu studentul/a in ceea ce priveste
acordarea sprijinului financiar intra 1n atributiile Consiliului Studiilor Universitare de Doctorat

Art. 18. Prezenta Metodologie a fost aprobatd in sedinta CSUD din data de 11.12.2024.

Art. 19. La data intrdrii in vigoare a prezentei Metodologii isi inceteaza valabilitatea orice

dispozitie contrara acesteia.

LISTA ANEXELOR

Anexal Memoriu justificativ
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Nr. inregistrare: /
Aprobat,

Rector/Prorector
Aviz oportunitate,

Director CSUD

MEMORIU JUSTIFICATIV

Prin prezenta, v rugdm sa aprobati din sursa 2001 !, codul domeniului de studii universitare de

doctorat ......, din cadrul Scolii Doctorale de ....... , domeniul de studii ...........:
O decontarea 22 sumei de: in vederea participarii la (eveniment, locatie, perioada):
O plata facturii 3 in valoare de , pentru:

1) Taxa de participare la:

2) Taxa de publicarea articolului cu titlul: ,, 7
n jurnalul , ISSN: , incadrat in Quartila: ;
[0 alocarea fondurilor 3 in valoare de pentru achizitionarea urmatoarelor produse/servicii *

Coordonator stiintific

(Nume si prenume, semnatura)

Solicitant (Nume si prenume, semnatura)

L Cheltuieli eligibile: transport si cazare la manifestari stiintifice/schimburi de experientd/colectarea si/sau analiza datelor; taxe de participare la
manifestdri stiintifice; taxe participare cursuri de formare profesionald/dezvoltare de abilitati didactice sau stiintifice fata in fatd sau online si cheltuieli

logistice.

2 Decontarea reprezintd avansarea sumei din fonduri proprii si acoperirea ulterioara de catre universitate in baza documentelor justificative.

3 Pentru plata facturii, respectiv alocarea fondurilor pentru achizitionare, sumele sunt avansate de catre universitate.

4 Cheltuieli logistice legate de sustinerea activitdtilor didactice si/sau cercetare includ: cheltuieli de transport, cazare, achizitii consumabile,
abonamente aplicatii software, baze de date, servicii de colectare date, obiecte de inventar, sub rezerva includerii acestora in planul anual de achizitii

pentru anul calendaristic respectiv.
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Informatii pentru completarea memoriului justificativ:

e Bifati casuta 1 daca doriti sd achitati dumneavoastra cheltuielile legate de solicitare, urmand ca apoi
sa recuperati suma de la UVT in baza documentelor justificative (memoriu aprobat pe care il ridicati de la
Secretariatul CSUD, dovada platilor efectuate, completarea formularului de decont), mai putin partea
legata de costurile pentru produse si servicii. Decontarea se face la Departamentul Economico-Financiar.

e Bifati casuta 2 daca doriti ca UVT sd achite taxa de participare la un eveniment stiintific sau sa achite
taxa de publicare. Pentru acest caz este nevoie de factura care sa fie emisa cu datele universitatii (puteti solicita
administratorului de facultate sa va furnizeze aceste informatii). De obicei, plata unei facturi dureaza cateva
zile (5 - 7 zile lucratoare). Factura in cauza urmeaza sa o inregistrati la Registratura UVT si sa solicitati atribuirea
ca numar ,,conex la” numarul de Tnregistrare al memoriului justificativ.

eBifati cisuta 3 dacd doriti s achizitionati produse sau servicii. In acest sens, este necesar s
detaliati care sunt serviciile/produsele in cauza. Memoriul se trimite spre aprobare, iar dupa aprobare este
necesar sa luati legdtura cu administratorul facultatii pentru a demara demersurile necesare in vederea
includerii produselor/serviciilor in Planul anual al achizitiilor din UVT. Acest plan se actualizeaza periodic.

Aceasta pagina nu trebuie tiparita, avand doar un rol de informare.

CODURI DOMENII DE DOCTORAT

Nr.crt. Scoala doctorala Domeniu Studii Universitare de Doctorat Domeniul SAP
1 Arte Arte vizuale 1011001
2 Drept Drept 1031001
Contabilitate 1041001
Economie 1041002
3 Economie si Administrare Finante 1041003
a Afacerilor Informatica economica 1041004
Management 1041005
Marketing 1041006
Biologie 1021001
Chimie 1021002
B ) 3 Geografie 1021003
4 Stiinte exacte si ale naturii -
Fizica 1061002
Informatica 1081001
Matematica 1061001
s Stiinte umaniste F11010fg16 1071001
Istorie 1071001
6 Muzica si Teatru Muzica 1091001
’ Artele spectacolului 1091002
Psihologie 1121001
7 Psihologie Stiinte ale educatiei 1121002
Stiinta sportului si educatie fizica 1051001
Sociologie 1101003
¢ | Fiow Socloic 11100
Stiinte politice
Stiinte ale comunicarii 1111002
Stiinte politice 1111003

Aprobat prin HS nr. 25 din 19.12.2024
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